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附件： 

公安派出所出具证明清单及式样 
 

一、户口登记项目内容变更更正证明、注销户口证明、亲属

关系证明 

  1、受理条件 

公民变更或者更正姓名、性别、民族、出生日期、公民身份

号码或者户口迁移，《居民户口簿》无法证明，需要出具户口登

记项目内容变更更正证明的。 

公民因死亡、失踪、服现役、出国（境）定居、加入外国国

籍、被判处徒刑或者因重复（虚假）户口被注销，需要开具注销

户口证明的。 

公安派出所户籍档案能够确认亲属关系，凭《居民户口簿》

无法证明，需要开具亲属关系证明的。 

  2、需提供的相关材料 

  公民本人的法定身份证件。未满 18 周岁的公民或其他限制民

事行为能力人、无民事行为能力人，由其监护人代为办理。公民

因死亡或失踪户口被注销的，由其直系亲属持法定身份证件申请

办理。 

  3、办理地点和时限 

  申请人应向办理证明事项的公安派出所申请办理。能通过系

统核实的，当场出具《户籍证明》；需查询档案的，3 个工作日内
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出具《户籍证明》；经查询档案无法证明有关情况的，出具书面

情况说明。《户籍证明》有效期 30 天。 

  二、被拐儿童身份证明 

经公安部门办案单位调查核实儿童为拐卖受害人，办理户口

登记，需要开具证明的，公安派出所根据案件调查结论，为被拐

儿童开具身份证明，原则上应当在 3 个工作日内办结。 

    三、捡拾弃婴（儿童）报案证明 

  因捡拾弃婴（儿童）需要开具报案证明的。报案人或捡拾人

持法定身份证件，向捡拾地派出所提出申请，派出所核实查证后

出具《报案证明》，原则上应当在 3 个工作日内办结。 

    四、非正常死亡证明 

公安机关依法处置的非正常死亡案（事）件（经医疗卫生机

构救治的除外），需要开具证明的，公安派出所依据相关公安部

门调查和检验鉴定结果出具，原则上应当在 3 个工作日内办结。 

  五、临时身份证明 

  1、受理条件 

  对急需登机、乘火车、长途汽车、船舶、住旅馆、参加法律

规定的国家考试，因丢失、被盗或者忘记携带等原因无法出示法

定身份证件的人员，以及在办理婚姻登记时，因特殊原因未能出

示《居民户口簿》的，需要开具临时身份证明的。 

  2、办理地点和时限 
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  （1）公民因急需办理登机、乘火车、长途汽车、船舶、住旅

馆需要办理的，到机场、火车站、长途汽车站、港口、旅馆辖区

公安派出所提出申请，经核准后立即办理。 

  （2）公民因参加考试需要办理的，到考场辖区公安派出所提

出申请，经核准后立即办理。 

  （3）公民为办理婚姻登记、因特殊原因未能出示《居民户口

簿》，需要办理的，到户籍所在地公安派出所提出申请，经核准

后立即办理，并注明用途和有效期限。 

  （4）临时身份证明有效期 15 天。 

  六、无犯罪记录证明 

  1、受理条件 

公民因下列原因可以向其户籍所在地派出所申请办理无犯罪

记录证明。 

（1）法律、法规规定资质、资格注册或执业必需具备无犯罪

记录的。 

    （2）关于升学、服现役、就业等资格、条件确需具备无犯罪

记录的。 

  （3）公民因办理出国（境）事务需要，向公证机构申请办理

无犯罪记录证明公证事项的。 

（4）公民从事涉及国家秘密、公共安全、重大公众利益等特

定工作或活动必须具备无犯罪记录的。 

  2、需提供的相关材料 
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  公民本人的法定身份证件。非本人办理的，还需提交委托公

证、被委托人的法定身份证件。未满 18 周岁的公民或其他限制民

事行为能力人、无民事行为能力人，由其监护人代为办理。 

3、办理地点和时限 

申请人应向户籍所在地派出所申请办理，派出所受理后，原

则上应当在 3 个工作日内办结。遇有复杂情形需要调查核实的，

应当在 10 个工作日内办结。 

七、法律法规规定的由公安派出所出具证明的其他情形 

申请人或申请单位提供相关法律法规依据，向公安派出所提

出申请，公安派出所对相关情况进行核实后，依法依规出具。 

八、公安派出所出具证明式样 

公安派出所出具证明式样原则上参考山东省公安厅等 12部门

《转发公安部等 12部门印发关于改进和规范公安派出所出具证明

工作的意见的通知》（鲁公通〔2016〕175 号）规定执行，各地工

作中可以根据实际情况进行调整。 
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户籍证明存根                                                                             户籍证明         
编号：                                                                                                            编号： 

申请人姓名    与被查询人关系  

公民身份号码   

户籍（居住）地址  

工作单位 
 

联系电话   

申请查询事由：（1）户口登记项目变更更正 
                          （2）注销户口 
                          （3）亲属关系 
                          （4）其它： 

开具证明用途： 

提交相关材料： 

经办民警  （签名）                                          日期： 

申  请  人    （签名）                                          日期： 

备      注   

 …
…
…
XX

县
（
市
区
）
证
字
第 

 
 
 
 
 
 
 
 

号…
…

（
骑
缝
章
） 

 

                                  ： 

根据  申请人姓名 （公民身份号码：                        ）

申请，经查询人口信息系统/户籍档案，编号：             

记载：                                                                               

                                                                                           

                                                                                           

                                                                                           

特此证明。 

                                                派出所（户口专用章） 

                                             年        月        日 

备注：本证明仅限于办理（                                ）使用，有效期

一个月。 
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被拐儿童身份证明存根 

 

编号：                         

被拐儿童姓名：                    性别：                出生日期：                                   

立案单位：                                  简要案情：                                                                              

                                                                                                                                 

是否查明父母身份：（否/是） 

（被拐儿童父亲：                公民身份号码：                                                ） 

（被拐儿童母亲：                公民身份号码：                                                ） 

具领人：（  签字  ）                                具领日期：      年    月  日 

联系电话：                                 

出具证明单位：                                          承办人： 

                                                                                  （骑缝章） 

 
被拐儿童身份证明 

编号：                       

                                ： 

经调查，（姓名：            性别：    出生日期：                        ）系被拐

卖 儿 童 ， 其 生 父 母 （ 不 详 / 父 亲 ：           公 民 身 份 号 码 ：                        

母亲：                公民身份号码：                                                ）。 

特此证明。 

                      派出所（公章） 

年      月      日 

联系电话：                     
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捡拾弃婴（儿童）报案证明存根 

编号：                         

被捡拾人：                                  捡拾人： 

捡拾人公民身份号码： 

捡拾日期：                                  捡拾地点： 

报案情况： 

具领人：                                      具领日期：      年    月  日 

联系电话：                                  经办人： 

                                                                                                  （骑缝章） 

         
捡拾弃婴（儿童）报案证明 

编号：                       

                                ： 

依据《关于解决国内公民私自收养子女有关问题的通知》（民发〔2008〕

132号）的规定，兹证明           （报案人，公民身份号码                                ）

于        年    月      日来所报案称：      （被捡拾人）于        年    月      日在                        

（地点）被                （捡拾人，公民身份号码                                        ）捡

拾，未查找到其生父母。 

特此证明。 

                      派出所（公章） 

年      月      日 

联系电话：                     
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非正常死亡证明存根 

                                                                                                    编号：                       

 

              年    月    日，发现              （姓名）                            （身份证号）

死亡。公安机关相关部门经过调查和检验鉴定，确认系非正常死亡，家属对尸

体辨别确认无误，对调查和检验鉴定结果无异议。 

特此证明。 

家属签名：                                        身份证号： 

与死者关系：                                    联系方式： 

经办人：                          审批人：                      审批时间： 

（骑缝章） 

                                                                                                                       
非正常死亡证明 

                          编号：                       
 

              年    月    日，发现              （姓名）                            （身份证号）

死亡。公安机关相关部门经过调查和检验鉴定，确认系非正常死亡，家属对尸

体辨别确认无误，对调查和检验鉴定结果无异议。 

特此证明。 

家属签名：                                                  身份证号： 

与死者关系：                                              联系方式： 

                                                                                                     

派出所（公章） 

年      月      日
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临时身份证明存根                                                               临时身份证明         
 

编号：                                                                                                                 编号： 

申请人姓名                            性别   

公民身份号码   

户籍（居住）地址   

工作单位 
  联系

电话
 

申请临时身份证明原因：   

申领临时身份证明用途： 

 

经办民警  （签名）                                          日期： 

申请人      （签名）                                          日期： 

备  注 
 

 XX

县
（
市
区
）
证
字
第 

 
 
 
 
 
 
 
 

号…
…

（
骑
缝
章
）…

 
   

姓名：                             

性别：                             

出生日期：                     

公民身份号码：                                                       

户籍地址：                                                                 

因                                                  申领临时身份

证明。本证明有效期 15天。                                     

 

                                                派出所（户口专用章） 

                                              年        月        日 

备注：本证明仅限于办理（                                        ）使用。 

照 
 
片 
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无犯罪记录证明存根 
                                                                                                                                       编号：                       

              年    月    日，                                        （单位、个人）

因                                                          申请出具无犯罪记录证明。 

经查询                                ，截至          年    月    日，未发

现我辖区居民                 （公民身份号码：                                      ）     

在我辖区居住期间的犯罪记录。 

 

经办人：                      审批人：                    审批时间： 

 
（  骑缝章）     

                         

无犯罪记录证明 
                                                                                                                                         编号：                       

经查询                                ，截至          年    月    日，未发

现我辖区居民                 （公民身份号码：                                      ）   

在我辖区居住期间的犯罪记录。 

特此证明。 

 

                            派出所（公章） 

年      月      日 

 

 




